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INTRODUCAO

“A melhor maneira de compreender é fazer”

Kant

O desenvolvimento das novas tecnologias implica alteracdes profundas na
natureza do trabalho, nas estruturas das profissbes, nos perfis de emprego,
exigindo uma nova estrutura de saberes. O processo tecnoldgico tem vindo a
promover um constante acréscimo nao sé da diversidade de qualificacbes para

ocupar um dado posto de trabalho, mas igualmente da sua complexidade.

A educacéo e a formacédo sao factores determinantes para que os cidadaos se
possam integrar plenamente em sociedades cada vez mais multiculturais, em
permanente e acelerada transformacado, caracterizadas pela incerteza e pela
mobilidade’. Assiste-se a uma preocupacéo crescente na mudanca do sistema
educativo, nomeadamente em novos perfis de competéncia, no sentido de
adequar a formacdo dos alunos as exigéncias dos sistemas produtivos e
tecnoldégicos, cada vez mais complexos e em constante mutacdo. Essa
mudanca ndo deve ser vista apenas como formagao para o mercado de
trabalho, mas deverad contribuir igualmente para a formag¢do do cidadao
enguanto pessoa, huma conjugacao entre a satisfacdo das necessidades da
economia com o respeito pelas necessidades dos jovens em formacao, o que
ultrapassa as que se relacionam apenas com “saberes” e “saberes-fazer” para
ter em conta as que dizem respeito aos dominios do “saber-estar” e do “saber-

-ser-.

A disciplina de Contabilidade, a que respeita o presente programa, integra a
componente Cientifico-Tecnoldgica dos Cursos Tecnoldgicos de Administracéo
e de Técnicas Comerciais. E uma disciplina trienal que pretende proporcionar

uma formacdo de banda larga, estimulando o desenvolvimento de
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conhecimentos, capacidades e atitudes determinantes na aquisicdo de
competéncias basicas relativas a um conjunto de postos de trabalho integrados
numa familia de profissdes, em &reas diversificadas como a de Contabilidade,

de Secretariado, de Marketing e de Distribuicao.

Considerando o aluno como agente construtor do seu proprio conhecimento, a
metodologia que se propde devera ser propiciadora do desenvolvimento de
saberes e competéncias adequadas ao ramo de actividade no qual se ira
inserir profissionalmente. Devera centrar-se na concepc¢ao e organizacao de
situacbes de aprendizagem, tdo proximas quanto possivel do real, as quais
partindo de tarefas simples deverdo ser progressivamente enriquecidas com
propostas mais complexas de trabalho em grupo na constituicdo de um
projecto comum. Os professores devem assumir-se como organizadores de
situac6es de aprendizagem, o que devera implicar um trabalho de permanente
transversalidade, explorando tarefas concretas e claramente referidas as

aprendizagens essenciais da formacdo em causa.

Em conformidade com os principios orientadores da revisdo curricular, a
avaliacdo das aprendizagens devera ser orientada por uma diversificacdo de
instrumentos, de intervenientes, de autenticidade e de melhoria dessa mesma

aprendizagem regulando e enriquecendo o processo de ensino-aprendizagem.

O programa € elaborado tendo por base um calendério lectivo anual de 33
semanas, a que deduzimos uma margem de 8 aulas a gerir pelo professor.
Prevemos, deste modo, uma carga horaria liquida de cerca de 29 semanas, o
que significa 58 aulas em periodos lectivos de 90 minutos, para o
desenvolvimento da aprendizagem, nas quais se deverao incluir actividades de
caracter experimental e de contextualizacdo social e cultural dos respectivos

saberes.

Consideramos que este programa deve ser entendido pelo professor como um
referencial susceptivel de ajustamentos a diversidade das situacdes educativas
e as frequentes alteracdes decorrentes de novas normas contabilisticas, de
ambito nacional e internacional, de forma a garantir uma inteligibilidade global
dos objectivos.



Contabilidade

APRESENTACAO DO PROGRAMA

FINALIDADES

Em conformidade com os principios orientadores da Revisdo Curricular
compete ao ensino secundario promover 0s conhecimentos, as capacidades e
atitudes fundamentais, estruturantes e de natureza instrumental, que permitam
aos jovens o prosseguir de percursos profissionais, académicos e pessoais
numa perspectiva de educacédo e formacdo ao longo da vida, assumindo-se
como cidaddos de pleno direito, criticos e intervenientes, numa sociedade

democratica moderna e desenvolvida?.

Esta disciplina devera contribuir numa perspectiva transversal, como integrante
de uma formacé&o cientifico-tecnologica, para que os alunos desenvolvam
conhecimentos, capacidades e atitudes de responsabilizacdo social na
construcéo do seu projecto de vida, no seu contributo enquanto cidadao e na

sua participacdo enquanto técnico administrativo e comercial.

Assim consideram-se como finalidades da disciplina:

Promover a capacidade de relacionamento interpessoal, numa base

de respeito, confian¢a e cooperacgao;

- Consciencializar para a necessidade de adaptacdo a mudanca, numa

perspectiva de formacao ao longo da vida;

- Contribuir para a aquisicao de habitos de responsabilidade e de auto-

disciplina;

- Estimular a auto-compreensao, a auto-confianga e a auto-estima;
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Estimular a autonomia no modo de pensar e de agir;
Promover a iniciativa, o dinamismo e a criatividade;

Promover a capacidade de pesquisa, seleccdo e analise de

informacé&o com vista a resolucdo de problemas;

Estimular o uso das ferramentas-base das novas Tecnologias da

Informacao e Comunicacao;

Proporcionar a formacao de aptidfes e aquisicdo de competéncias

no dominio técnico-contabilistico;

Estimular atitudes de interpretacdo da realidade econdmica,
contribuindo de forma positiva para o funcionamento do sistema

econdmico.
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OBJECTIVOS GERAIS E COMPETENCIAS

A disciplina de Contabilidade, a que respeita 0 presente programa, pretende
proporcionar ao aluno o desenvolvimento de um conjunto de conhecimentos,
capacidades e atitudes que contribuam para a construcdo de um perfil
profissional que permita fazer face a um conjunto de postos de
trabalho integrados numa familia de profissées nas areas de Administracéo e

Técnicas Comerciais.

Assim, serdo objectivos gerais desta disciplina:

= Desenvolver a curiosidade intelectual com abertura a inovacao;

= Desenvolver o sentido de aperfeicoamento profissional adquirindo
informacgdes novas e aceitando transformacoes;

= Desenvolver o espirito critico, o sentido de auto-determinacdo e
independéncia, combinados com a tolerancia e empatia e a integracao
social;

= Desenvolver a capacidade de negociacéo e de trabalho em equipa;

= Desenvolver o espirito de observacdo da realidade econdémica do meio

geografico onde se insere.

= Saber utilizar as Tecnologias da Informacdo e Comunicacdo na recepcgéao e
tratamento da informacg&o empresarial;

= Compreender a finalidade da Contabilidade Financeira a luz das relagbes
empresariais;

= Conhecer os Principios e Técnicas Contabilisticos consubstanciados no

Plano Oficial de Contabilidade;
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= Compreender as operagdes correntes e peridédicas das empresas;

= Saber organizar e tratar a informacao contabilistica;

Face as finalidades e objectivos anteriormente expostos, a partir dos quais se
apresenta o desenvolvimento do programa, devera o professor através de
estratégias de ensino-aprendizagem diversificadas e ajustadas a turma,
desenvolver um trabalho de modo a que, no final da aprendizagem o aluno

revele as seguintes competéncias:

= Evidenciar auto-estima, auto-controle e sentido de responsabilidade pelas

suas iniciativas e tarefas;
» Revelar abertura a inovacgao;
» Manifestar interesse em adquirir e aprofundar conhecimentos;
= Agir com independéncia e determinacao;
= Participar activamente no trabalho em equipa;

» Pesquisar e tratar a informacao tendo em conta a multiplicidade de fontes;

= Utilizar diferentes tecnologias no tratamento da informagao empresarial;
= Utilizar o Plano Oficial de Contabilidade nos seus aspectos fundamentais;

» Realizar trabalhos de recolha e tratamento de dados referentes a operacdes

contabilisticas correntes e periddicas;

» Elaborar mapas com informacé&o contabilistica.
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VISAO GERAL DOS TEMAS

Os diferentes temas incluidos no presente programa visam enquadrar a

disciplina de Contabilidade no contexto empresarial da actualidade.
Os conteudos estruturantes apresentam a seguinte configuracao:
10° ano
Elementos fundamentais da informagéao financeira
Balanco
Estrutura conceptual do POC
Estudo das contas do POC ( Disponibilidades e Terceiros )
11°ano
Estudo das contas do POC ( Existéncias, Imobilizacbes, Provisoes,
Custos e Perdas, Proveitos e Ganhos e Resultados )
Declaracao periédica do IVA

12° ano

Estudo da classe 5 do POC

Prestacéo de contas
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ORIENTACOES METODOLOGICAS

Tendo em consideragéo os principios orientadores da organizacdo dos Cursos
Tecnologicos, em que se pretende que os alunos desenvolvam conhecimentos,
capacidades e atitudes que Ihes permitam a aprendizagem de um conjunto de
competéncias do respectivo curso, as finalidades e os objectivos anteriormente
enunciados, propde-se uma metodologia orientada numa perspectiva teorico-
pratica, com frequente ligacdo ao real, estimuladora de um permanente

trabalho de transversalidade.

Convictos de que o aluno € agente da sua prépria aprendizagem, a assimilacdo
de conceitos devera ser progressiva na sua formalizagéo, partindo de situactes
concretas e explorando em cada um a sua vivéncia. Cabe ao professor a
funcdo dinamizadora e reguladora do processo ensino-aprendizagem, criando
situacdes geradoras de um desejo de aprender e propiciadoras de um caminho
de sucesso profissional.

A associacdo dos meétodos indutivo e dedutivo podera proporcionar maior
eficacia no ensino desta area do saber, facilitando ao professor o ajuste das
estratégias as caracteristicas da turma. Na utilizacdo do método indutivo o
professor deve recorrer ao dialogo com o objectivo de orientar os alunos para a
conclusdo pretendida, para a generalizacdo do conceito. Na utilizacdo do
método dedutivo o aluno deverd ser solicitado na justificacdo dos processos de
resolucdo e no encadeamento de raciocinio conducentes as solugbes

apresentadas.

Consideramos como indispensavel o0 recurso as novas tecnologias,
facilitadoras da actividade do aluno na sua aprendizagem, fonte estimuladora
da curiosidade intelectual, da abertura & inovacao e ferramenta de trabalho na
resolucado de problemas de natureza técnica. Neste sentido recomenda-se o

recurso frequente a utilizacdo da informatica na resolucdo das fichas de

aplicacdo dos conteudos programaticos, bem como na elaboracdo dos
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trabalhos praticos, sua apresentacdo e divulgacdo. Estando as Escolas
Secundarias dotadas de meios informaticos com ligagdo a Internet e
reconhecendo-se a motivacdo dos alunos para este meio de comunicacao,
recomenda-se vivamente que o professor estimule e apoie o aluno na procura
da informacdo util & realizagdo de tarefas propostas, realcando as suas
enormes potencialidades, ndo esquecendo de os alertar para 0s necessarios
cuidados e regras de funcionamento. Na bibliografia s&o indicados alguns sites
recomendados, a partir dos quais se poderdo estabelecer multiplas ligacoes.
No desenvolvimento do Tema 4 do programa e ao longo do 11° e 12° anos,
aconselhamos a utilizacdo de um Software de Contabilidade, com empresa
aberta e plano de contas associado, no qual os alunos poderdo proceder ao
registo de movimentos em contas estudadas, integrando-se progressivamente
na apresentacdo esquemaética da contabilidade informatizada sem descuidar os

principios e normas de raciocinio contabilistico.

Aconselha-se o recurso a meios auxiliares de ensino, tais como: jornais,
revistas, transparéncias, videos, CD-ROM, que se pretendem geradores de

habitos de consulta, interpretacéo, analise e sintese da realidade circundante.

Sugere-se a realizacao de visitas de estudo a empresas e outros organismos,
com vista a uma gradual integracdo do aluno na realidade empresarial. Estas
visitas, que se pretendem integradas no Plano Educativo da Escola, devem ser
sempre objecto de reflexdo e posterior trabalho interdisciplinar com os alunos.
Consideramos igualmente recomendavel o recurso a técnicos ou especialistas

em diferentes areas para debates, exposi¢des ou seminarios na propria escola.
Resta-nos relembrar que qualquer metodologia deve ter por base a

humanizacdo das relacdes professor-aluno, que passa pelo diadlogo, pela
transparéncia e pelo sentir da verdade.
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AVALIACAO

Principios reguladores da avaliacao

A avaliacdo constitui uma operacao indispensavel em qualquer sistema escolar
para a elaboracéo de juizos e a tomada de decis6es adaptadas a cada aluno, a
partir da recolha de informacdo acerca das aprendizagens dos alunos no que
concerne a conhecimentos, capacidades e atitudes reveladas, tendo uma

funcdo eminentemente reguladora do acto educativo.

E através da avaliacido que o aluno e o professor vdo tomando conhecimento
dos progressos alcancados no binomio ensino-aprendizagem. Deste modo, a

avaliacdo devera permitir:

= Ao aluno - tomar consciéncia das dificuldades e progressos relativamente
a situacao anterior.

» Ao professor - analisar a sua intervencao definindo estratégias alternativas
que contribuam para a melhoria das aprendizagens.

Trata-se, pois, de uma avaliacdo que ajuda o aluno a aprender e o professor a
ensinar.®> Nesta perspectiva, a avaliacédo na disciplina de Contabilidade devera

corresponder as exigéncias que a seguir se enunciam:

Predominantemente formativa - visando uma dupla retroacc¢éo, sobre o aluno
para lhe indicar ndo s os aspectos a aperfeicoar mas também as etapas que
transp0s no seu processo de aprendizagem, retroacgao sobre o professor para
lhe indicar como se desenvolve 0 seu programa pedagdgico e quais 0S

obstaculos com que se defronta.

% Perrenoud, (1993), N&o Mexam na Minha Avaliagao, in Avaliagdes em Educacéo: Novas Perspectivas;
Porto Editora

12
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Preferencialmente descritiva - explicitando os critérios de apreciacdo dos
resultados a alcancar e as instrugbes que visem orientar os alunos na

superacao das suas dificuldades.

Continua - acompanhando todas as actividades realizadas pelos alunos de
forma a fornecer informagé@o que permita, quer ao professor quer aos proprios
alunos, ajustarem ou reformularem, atempadamente, as suas estratégias de

ensino-aprendizagem.

Activa e participada - visando levar o aluno a reflectir, através da auto-
avaliacdo, sobre o percurso realizado na construcdo das aprendizagens e,
consequentemente, a identificar os seus pontos fortes e fracos, enquanto Unico
conhecedor de algumas potencialidades ou dificuldades que passam

despercebidas.

Sumativa - constituindo o balanco de um conjunto de aprendizagens tendo

como referéncia os objectivos e competéncias definidos.

Em conformidade com o Documento da Revisdo Curricular, a avaliacao
sumativa realizar-se-a em quatro momentos: dois de natureza qualitativa, no
Natal e na Pascoa, e dois de natureza quantitativa, no fim do primeiro semestre
e no final do ano lectivo.

Fontes e técnicas de avaliacéo

A avaliacgdo ndo pode ignorar varias dimensbes que estruturam a
aprendizagem, nomeadamente: a diversidade sécio-cultural dos alunos, os
diferentes “estilos” individuais de aprendizagem, as multiplas competéncias
que o curriculo promove e a natureza das areas do conhecimento e respectivas

tarefas.”

* Revisdo Curricular do Ensino Secundério - Cursos Gerais e Tecnol dgicos - 1
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Para obter informac&o concreta sobre o que se pretende avaliar € conveniente
utilizar, de forma sistematica, uma variedade de técnicas, instrumentos e
estratégias de avaliacdo que melhor se adequem aos conteudos leccionados,
as distintas capacidades dos alunos e ao trabalho desenvolvido. Assim,
recomendamos que se utilizem as seguintes fontes e instrumentos de

avaliacéo:

= Observacao directa - tendo por finalidade recolher informacdes sobre
atitudes reveladas como, por exemplo, interesse em superar deficiéncias de
conhecimento, corrigir defeitos e pontos fracos; autonomia na execucéo das
actividades propostas; abertura a inovacédo; cooperacao no trabalho em
equipa; assiduidade; pontualidade e responsabilidade pelas suas

iniciativas.

» Producbes escritas - decorrentes de actividades propostas como, por

exemplo, fichas de trabalho; relatérios e questionarios.

= Comunicagdes orais - em resposta a solicitagdes do professor; exposicao

sobre determinado tema; discussao de trabalhos e participacdo em debates.

» Provas de avaliagdo sumativa expressamente propostas - com prévia

apresentacao, aos alunos, da matriz de conteudos, objectivos e cotacoes.

Para efectuar a recolha e o registo de informacéao sobre as aprendizagens dos
alunos o professor podera recorrer a listas de verificacdo, grelhas de
observacdo, escalas de apreciacéo, registos de ocorréncias... As listas de
verificacdo, bem como as grelhas de observacéo, integrando eventualmente
escalas de valor, constituem instrumentos sistematicos de avaliacdo formativa
e tém a particularidade de fornecer aos alunos uma definicdo precisa dos
critérios em que se fundamenta a avaliacdo podendo ser, também, por eles
aplicadas. Os registos de ocorréncias resultam de uma observacao informal,

mas geralmente bastante significativa, pelo que ndo devem ser minimizados.
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A interpretacdo das informacgbes recolhidas permitird, ao professor, intervir

pedagogicamente visando a orientacdo do aluno na descoberta do

que ja sabe e do que é preciso fazer para aprender o que ainda nao sabe,
contribuindo para uma regulacdo e enriqguecimento do processo de ensino-
aprendizagem. Mas, para que a avaliacdo cumpra o seu papel orientador é
necessario que o aluno participe em todo o processo através da
auto-avaliacdo, a decorrer continuamente ao longo do processo
ensino-aprendizagem, sobre o percurso realizado na construcdo das
aprendizagens e, consequentemente, na identificagdo dos seus pontos fortes e
fracos, e que o professor comunique a cada aluno a informagé&o das sucessivas

avaliacoes.
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RECURSOS

A orientacdo metodologica proposta para esta disciplina pressupde, para além
do que é habitual a uma sala de aula normal, a possibilidade de uso dos

seguintes materiais e equipamentos:

o Maquinas de calcular

o Computadores

a Impressoras

o Software — Folha de calculo

o Software de Contabilidade

o Quadro branco

o Meios audiovisuais ( retroprojector e écran, video, acetatos e outros )
o Livros para consulta ( POC, Cadigos e outros )

o Manuais
Considera-se recomendavel a utilizacdo de um “data-show” ou de um projector
de video para demonstracdes ou simulagcdes em sala de aula, para todos os

alunos em simultaneo.

O recurso a Internet podera ser feito através de sala propria, se a sala onde a

disciplina for leccionada nao dispuser de instalacéo para esse efeito.

Aconselha-se uma relacao de 2 alunos por equipamento e de uma impressora

para dois computadores, caso ndo exista impressora com ligagdo em rede.

16
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DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA

10° ANO

ELENCO TEMATICO

TEMA 0 - FOLHA DE CALCULO / MAQUINA DE CALCULAR

TEMA 1 - ELEMENTOS FUNDAMENTAIS DA INFORMACAO
FINANCEIRA

TEMA 2 - BALANCO

TEMA 3 - ESTRUTURA CONCEPTUAL DO POC

TEMA 4 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

- Disponibilidades

- Terceiros

17
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DESENVOLVIMENTO E SUGESTOES METODOLOGICAS

TEMA 0 - FOLHA DE CALCULO / MAOUINA DE CALCULAR

(6 aulas)

Neste médulo inicial o professor devera proceder a avaliagcdo dos interesses e aptidées do aluno de
forma a que este seja levado a uma tomada de consciéncia das suas responsabilidades enquanto
aprendente, permitindo a equipa pedagogica (professores, director de turma, SPO e outros) dispor de
informacao util a definicdo de estratégias de recuperacao ou de reorientacdo de area curricular.

A disciplina de Contabilidade exigira do aluno uma capacidade de expressao e analise numérica. O
aluno ira recorrer, como ferramenta basica de trabalho e com caracter sistematico, a utilizagdo da

folha de calculo e da maquina de calcular,

instrumentos que consideramos de excelente

enquadramento face aos objectivos da revisdo curricular.

Desenvolvimento:

0.1 Folha de célculo
0.1.1 Caracterizacao da folha de calculo

0.1.2 Elaboracéo de folhas de célculo

Introducao de dados

Cépia de células

- Uso de férmulas

Gravacao e recuperacao da folha

Impresséao de folhas de célculo

Sugestbes Metodologicas:

O professor devera comegar por efectuar uma
analise de diagnéstico relativamente aos
conhecimentos informaticos dos alunos, para
a partir dai iniciar a introducdo de conceitos
bésicos da folha de célculo.

Os alunos devem ser incentivados a
elaboracdo de folhas de célculo para
resolucdo de problemas concretos.

Sugere-se que apos a caracterizacédo da folha
e dos procedimentos necessarios a entrada
de dados, o professor forneca ficheiros com
parte dos dados ja preenchidos, com o fim de
evitar ocupacdo excessiva de tempo com a
introducéo de dados.

Aconselha-se a elaboracdo de folhas de
célculo simples, em que as foérmulas de
calculo recorram essencialmente as
operacbes fundamentais, dando alguma
relevancia as operagdes com percentagens e
permilagens.

O aluno devera ser estimulado na melhoria da
apresentacéo do trabalho impresso.
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TEMA 0 - FOLHA DE CALCULO / MAOUINA DE CALCULAR

0.2 Maquina de calcular

0.2.1 Principais caracteristicas da maquina a
utilizar

0.2.2 Utilizacdo da maquina de calcular na
resolucdo de problemas correntes

Sugere-se que o professor proponha ao aluno
a realizacéo de célculos simples, com especial
incidéncia em percentagens, permilagens e
conversdo de moeda. Poderdo ser utilizados
documentos varios, para conferéncia, como
facturas, extractos bancarios, notas de débito
ou crédito, vendas a dinheiro e outros, sem os
caracterizar.

Os alunos devem ser permanentemente
guestionados acerca da validade dos
resultados apurados, estimulando-os ao
desenvolvimento de um espirito de analise
critica.

As actividades propostas pelo professor
devem permitir obter informacéo para uma
avaliagdo diagnéstica sobre as motivagoes e
saberes gerais do aluno, numa perspectiva de
recuperacdo e de orientacdo profissional
futura.
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TEMA 1 - ELEMENTOS FUNDAMENTAIS DA INFORMACAO FINANCEIRA

(8 aulas)

O ensino desta disciplina iniciar-se-a partindo do conceito de empresa como unidade geradora de
beneficios econdmicos. Deve explorar-se a importancia das relagfes estabelecidas entre empresas
e outras unidades econdmicas. Os alunos deverdo ser sensibilizados para a importancia de
informacéo financeira na empresa (Quanto vendeu? Quanto comprou? Quanto deve? Quanto valem
0s seus bens? Quanto vale a empresa?). E relevante saber identificar os destinatarios da
informacdo financeira (os investidores ou proprietarios da empresa, os financiadores, os
trabalhadores, a administracéo publica e a comunidade em geral).

Desenvolvimento: Sugestbes Metodologicas:
1.1 A empresa e ainformacéo financeira

1.1.1 Identificacdo de empresas * O professor deve comecar por solicitar aos
alunos que identifiquem empresas da sua area
geogréafica propondo uma breve andlise as
relacdes e operacdes estabelecidas entre elas.

1.1.2 Relagdes, entre empresas, geradoras de|s Sugere-se 0 recurso aos recortes de

beneficios econémicos imprensa, anuncios e panfletos publicitarios,
jornais, revistas, paginas amarelas e internet
permitindo a ligacdo dos contetdos
programaticos ao quotidiano.

1.1.3 A Contabilidade e os objectivos de|e Referir aos alunos a importancia de

informacao financeira informacdo financeira salientando que os
utilizadores de informacéo, estardo tanto
melhor habilitados a conhecer a empresa
gquanto melhor e mais relevante for a
informacao financeira.

1.2 Elementos patrimoniais das empresas « O professor deve pedir aos alunos que
identifiquem os seus elementos patrimoniais,
transpondo-os para a situacdo real de uma
empresa.

1.2.1 Classificacdo e valorizac@o de elementos Partindo dos elementos patrimoniais de uma
patrimoniais empresa solicitar aos alunos a conversdo dos
elementos patrimoniais em classes.

1.2.2 Lista ordenada de elementos patrimoniais

O reconhecimento correspondera a relevagao
contabilistica, registo ou evidenciacdo de
factos patrimoniais em que se sugere a
utilizacdo de folha de célculo (Exemplo: lista
ordenada dos elementos patrimoniais de uma
empresa devidamente valorizados).

1.3 Reconhecimento * Recomenda-se igualmente o uso sistematico
da maquina de calcular.
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TEMA 2 - BALANCO

(14 aulas )

O Balanco surge como o pilar fundamental da informacéo financeira. Dever-se-a salientar a sua
importédncia como elemento relevante das demonstracdes financeiras por evidenciar a situacéo
patrimonial (financeira) de uma empresa, num dado momento. Deve explorar-se o impacto no
Balanco das operagfes que a empresa realiza diariamente conduzindo a variagcao das contas, nao
esquecendo o relacionamento implicito entre os factos patrimoniais e as variagbes ocorridas nas

mesmas.

Por outro lado, esta subjacente a este tema o facto do balanco constituir um documento obrigatorio
de prestacéo de contas, referido na Legislacdo Comercial Portuguesa.

Desenvolvimento:

2.1 Estrutura do Balanco

2.1.1 Activo, Passivo e Capital Proprio

2.1.2 A equacéo geral do Balanco

2.2 Conteudos do Balanco

2.2.1 Nocao de Conta

2.2.2 Elaboracdo do Balangco partindo de
elementos patrimoniais

2.2.3 Activos e passivos, correntes, nao

correntes, monetarios e ndo monetarios

Sugestbes Metodologicas:

O professor deverd procurar a participacédo
dos alunos recorrendo a situacbes do tipo:
“Encerrado para balanco”, “Liquidacdo para
efeitos de balanco”.

Evidenciar o paralelismo que muitos vezes se
faz entre a palavras “Balanco” e “Balanca”.

Propde-se que os alunos sejam conduzidos ao
conceito de Activo como sendo todo o recurso
controlado pela empresa em consequéncia de
acontecimentos passados, do qual se
esperam obter beneficios econémicos, e o de
Passivo como sendo todo a divida actual,
surgida de acontecimentos passados em que,
para a satisfazer, a empresa espera
desprender-se de recursos que incorporam
beneficios econdémicos.

O capital proprio surgira da parte residual dos
activos de uma empresa, deduzidos todos os
passivos.

A partir de situacbes da vida real levar os
alunos a concluir que em Contabilidade
designa-se por conta o conjunto dos valores
patrimoniais que apresentam caracteristicas
idénticas.

Sugerem-se actividades que orientem o0s
alunos para a determinacéo dos “Resultados”
através da equagéo geral do Balango aludindo
0 caso especial do primeiro exercicio e
exercicios seguintes.
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TEMA 2 - BALANCO

2.2.4 Nocéo de Capital, Reservas e Resultados

2.2.5 Balanco inicial e Balang¢o Final

2.3 Reconhecimento

Devera ser referido o facto do capital préprio
ser constituido por elementos “abstractos” em
oposicdo ao Activo e Passivo que
representam elementos patrimoniais
concretos.

Breve referéncia as componentes mais
significativas do Capital Proprio, isto é
“Capital”, “Reservas” e “Resultados”.

Dever-se-4 fazer referéncia ao facto do
Cadigo Comercial considerar a
obrigatoriedade do balanco como peca de
prestacéo de contas.

Sugere-se que o estudo do “impacto” no
Balanco seja feito apenas através de duas ou
trés operacdes simples, fazendo referéncia ao
balanco de chegada e de partida. Ndo se
afigura aconselhavel a utilizacdo do quadro de
variacdo de contas.

Recomenda-se igualmente a utilizagcdo da
folha de célculo e da maquina de calcular.
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TEMA 3 - ESTRUTURA CONCEPTUAL DO POC

(14 aulas )

O POC e a normalizagao contabilistica surgem como um sistema hierarquico e coerente de
objectivos e regras inter-relacionadas que descrevem a natureza, funcéo e limites da informacao
financeira (estrutura conceptual para a contabilidade financeira). Deve explorar-se o Plano Oficial de
Contabilidade nas suas vertentes mais elementares: Quadro de contas, Cddigo de contas por
classes, Balanco e Demonstracdo dos Resultados por Naturezas. Estabelecer as regras para a
movimentacdo das contas de Balanco e Resultados. Referéncia muito breve aos principios

contabilisticos e valorimétricos.

Salientar a tentativa de harmonizacao das normas contabilisticas nacionais as internacionais,

fazendo referéncia ao IASC e a UE.

Incutir nos alunos o habito de utilizagdo de terminologia adequada.

Desenvolvimento:

3.1 Normalizagédo Contabilistica em Portugal

3.2 Importancia de uma estrutura conceptual para
a Contabilidade Financeira

3.3 As partes que constituem o POC

3.4 Balanco e Demonstracdo dos Resultados por
Naturezas

3.5 Custos,
resultados

proveitos, perdas, ganhos e

3.6 Classes de contas do POC

Sugestdes Metodologicas:

» O professor devera propor aos alunos a
comparacao dos mapas (balancos)
elaborados até aqui, com os do POC.

+ Deverd ser salientada a tentativa de
harmonizacdo do POC com o0s normativos
europeus e internacionais, aos quais se
sugere uma breve referéncia.

 Recomenda-se um estudo sumario do POC:
Balanco, Demonstracdo dos resultados por
Naturezas e Quadro de Contas.

* As actividades propostas deverdo orientar os
alunos para a conclusdao de que o Balanco
representa um processo ‘“estatico” de
determinacéo dos resultados, enquanto que a
DR, representa um processo “dinamico” de
determinacéo dos resultados.

Os conceitos de custos, proveitos, perdas,
ganhos e resultados devem resultar da analise
da Demonstracdo de Resultados por
Naturezas.

e Sensibilizar os alunos para o facto de as
compras, as vendas e o0 custo das
mercadorias vendidas serem operacdes com
impacto nos custos, proveitos e resultados.

* Na exemplificagdo dos custos e proveitos
financeiros recorrer a situagcbes tais como:
juros de depdsitos, juros de empréstimos,
rendimentos de participacGes de capital,
diferencas de cambio favoraveis e
desfavoraveis.
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TEMA 3 - ESTRUTURA CONCEPTUAL DO POC

3.7 Regras de movimentagéo das contas
Contas do Activo, Passivo e Capital Proprio

Contas de resultados Perdas,

Proveitos e Ganhos)

(Custos,

3.8 Principios contabilisticos referidos no POC

3.9 Conceitos elementares de valorimetria

3.10 Reconhecimento

Aconselha-se que seja a partir da posicao
relativa das contas no Balanco e
Demonstracdo de Resultados, evidenciando
situacdes conducentes a varia¢des positivas e
negativas, que o professor oriente o aluno
para as regras de movimentag&o das contas.

Sugere-se, numa primeira fase, o recurso ao
mapa esquematico (TT's) apenas como
metodologia de exploracdo da regra.
Posteriormente para o registo/reconhecimento
das opera¢fes recomenda-se a utilizacdo do
seguinte algoritmo:

Depdsitos em Bancos

D C
121 1000
111 (1000)
ou
D C
121 1000
111 1000

Na exemplificacdo de perdas e ganhos dever-
se-a recorrer a situac@es, tais como: dividas
incobraveis, recuperacdo de dividas, perdas e
ganhos em existéncias, perdas e ganhos na
venda de imobilizado, multas fiscais, entre
outros.

Ao referir os principios contabilisticos do POC,
o professor deverd apenas transmitir a
“mensagem” implicita no principio
contabilistico.

Sugere-se uma breve referéncia ao custo de
aquisicdo e ao justo valor como possiveis
critérios de valorimetria dos bens.

Na elaboracdo de Balancos e Demonstracdes
dos resultados dever-se-a recorrer a utilizagéo
da folha de célculo.

24




Contabilidade - 10° Ano

TEMA 4 — ESTUDO DAS CONTAS DO POC

(16 aulas)

Este ultimo tema inicia o estudo das contas que tera a sua continuagao ao longo do 11° ano.
O estudo das contas deve ser feito com recurso sistematico ao POC, lendo e analisando o que o
mesmo preconiza quanto a abrangéncia, critérios de valorimetria e principios contabilisticos.
Sempre que possivel devera recorrer-se ao uso da folha de célculo na resolucdo de situacdes

especificas, relacionadas com as contas.

No reconhecimento devera ser utilizado o algoritmo apresentado no ponto 3.7 - Regras de

movimentacdo das contas.

Desenvolvimento:

4.1 Disponibilidades

4.1.1 Caixa

4.1.2 Depésitos em Bancos

4.1.3 Titulos Negociaveis

Sugestdes Metodoldgicas:

Sugere-se que o professor oriente e estimule
o aluno na consulta do POC, a partir do qual
devera identificar o contetdo das contas, os
critérios valorimétricos, subcontas propostas e
tratamento de moeda estrangeira em caixa.

Sera vantajoso o recurso a folha de célculo
para elaboracdo da folha de caixa, realgcando
a necessidade de descrever o saldo de acordo
com a existéncia de notas e moedas em caixa.

Considera-se igualmente oportuno que se
proceda a elaboracdo de contas correntes
bancarias utilizando como instrumento a folha
de calculo. As potencialidades da folha de
calculo poderdo ser aproveitadas pelos alunos

no calculo de juros dos depésitos bancarios.

Recomenda-se que a abordagem dos Titulos
Negociaveis se inicie com a distingdo entre
aplicacbes de tesouraria e investimentos
financeiros.

Aos alunos devem ser propostas actividades
que lhes permitam a identificacdo de critérios
valorimétricos a utilizar na valorizagdo dos
titulos negociaveis, com recurso ao POC.

Recomenda-se a caracterizacdo de acc¢bes e
obrigacdes e uma breve referéncia aos novos
instrumentos  financeiros, nomeadamente
futuros e opcoes.

Os alunos devem proceder ao registo de
aplicacbes de tesouraria em accdes e
obrigacdes.
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TEMA 4 — ESTUDO DAS CONTAS DO POC

4.2 Terceiros

4.2.1 Clientes
- Conta corrente
- Titulos a receber

- Cobrancgas duvidosas

- Diferencas de cambio

4.2.2 Fornecedores
- Conta corrente
- Titulos a pagar

- Diferencas de cambio

4.2.3 Empréstimos obtidos

- Empréstimos bancarios

4.2.4 Estado e outros entes publicos
- Imposto s/ o rendimento
- Retencéo do imposto s/ o rendimento
- Imposto sobre o valor acrescentado

- Contribuicbes para Seguranca Social

4.2.5 Outros devedores e credores
- Fornecedores de imobilizado
- Pessoal

- Outros

4.3 Reconhecimento

Com base no POC os alunos deverdo ser
orientados para a identificagdo das contas de
terceiros e possiveis critérios de valorimetria, bem
como distinguir as dividas em conta corrente das
representadas por letras.

* Sugere-se o registo de operacfes com letras
(saque, aceite e desconto bancério), sem
proceder a realizacdo de calculos, sendo os
valores fornecidos pelo professor.

» A elaboracéo de contas correntes podera ser
concretizada com o apoio da folha de calculo.

e O professor deve propor ao aluno actividades
gque o levem a contabilizar empréstimos
bancarios.

e Sugere-se uma breve referéncia aos

empréstimos por obrigacdes.

* As actividades propostas deverdo orientar o
aluno para a caracterizacdo da conta de
Estado e outros entes publicos, distinguindo
os diferentes impostos registados nessa
conta.
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Contabilidade — 11° Ano

DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA

11° ANO

ELENCO TEMATICO

TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC
- Existéncias
- Imobilizagbes
- ProvisOes
- Custos e Perdas
- Proveitos e Ganhos

- Resultados

TEMA 6 - DECLARACAO PERIODICA DO IVA
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DESENVOLVIMENTO E SUGESTOES METODOLOGICAS

TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC ( continuacao )

(54 aulas )

Com este tema pretende-se dar continuidade ao estudo das contas iniciadas no 10° ano.

O recurso sistematico ao POC, com referéncia aos critérios valorimétricos e aos principios
contabilisticos, é estratégia que deve estar sempre presente na abordagem dos contelddos
programaticos.

Sugere-se, sempre que possivel, a utilizagdo da folha de calculo para o reconhecimento contabilistico
das operacdes. Ilgualmente dever-se-a recorrer a software especifico da area da Contabilidade,
existente no mercado, referenciando e ilustrando a sua potencialidade na resolucdo de problemas
concretos. Recomenda-se ainda que seja utilizado o algoritmo da contabilizacdo ja referenciado no
programa do 10° ano.

O IVA tera, necessariamente, um tratamento transversal quando do estudo das contas do POC

referenciadas nos contelddos programaticos.

Desenvolvimento: Sugestbes Metodoldgicas:

5.1 Existéncias * Sugere-se que o0 estudo desta classe se inicie
com actividades de identificacdo das contas
de Existéncias e critérios valorimétricos. O seu
5.1.1 As compras e o IVA desenvolvimento deverd ser orientado no
sentido de proporcionar a revisdo das contas
de disponibilidades e terceiros, com as quais
5.1.2 Asvendas e o IVA se conclui 0 10° ano.

» Prople-se a realizacdo de tarefas orientadas
para o registo de compras, vendas,
devolugcbes e descontos comerciais e

- Inventario permanente financeiros.

5.1.3 Custo das mercadorias vendidas

- Inventério intermitente  As actividades desenvolvidas devem facilitar
ao aluno a compreensdo dos sistemas de
movimentacao das existéncias e dos critérios
de custeio de saidas como Custo Médio
Ponderado, FIFO e LIFO.

* Sugere-se a utilizacdo da folha de calculo na
elaboracao das fichas de armazém.

5.1.4 Reconhecimento + Recomenda-se que a leccionacdo de 5.1 -
Existéncias ndo exceda as 18 aulas.
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TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

5.2 Imobiliza¢cdes

5.2.1 Classificacdo dos activos fixos

5.2.1.1 Activos fixos tangiveis

5.2.1.2 Activos fixos intangiveis

5.2.2 Classificacdo das imobilizacdes

5.2.3 Investimentos financeiros

Recomenda-se a procura da participacdo dos
alunos, no sentido de concluirem que os
activos fixos tangiveis sdo o0s usados no
processo produtivo ou no fornecimento de
bens ou servicos, para arrendamento a outros
ou para fins administrativos e cuja expectativa
€ serem usados por mais do que um periodo;
caso contrario, sdo considerados existéncias.

Nos activos fixos intangiveis, devera ser dada
a tonica ao facto de serem identificaveis, sem
substancia fisica, controlados pela empresa
por mais do que um periodo e geradores de
beneficios econémicos futuros.

Devera salientar-se que, em confronto com as
definicbes anteriores, aceites pelos normativos
internacionais, o POC enveredou por outro
tipo de classificacdo, incluindo na classe das
Imobilizacdes os bens detidos com
continuidade ou permanéncia e que ndo se
destinam a ser vendidos ou transformados no
decurso normal das operacdes da empresa,
qguer sejam de sua propriedade quer estejam
em regime de locacao financeira.

Salientar o facto de que, de acordo com o
POC, os bens incluidos nas Imobilizacdes
corpéreas podem ser classificados em
conformidade com o destino e/ou objecto do
negocio da empresa (um autocarro de
passageiros € equipamento basico numa
empresa transportadora e poderda ser
equipamento de transporte em outras
empresas).

Quanto aos investimentos financeiros, devera
ser referido que integram as aplicacbes
financeiras de caracter permanente.

Recomenda-se 0 registo de operacbes de
aquisicdo, venda e rendimentos obtidos em
investimentos financeiros. Aos alunos deverédo
ser propostas actividades que lhes permitam a
identificacdo de critérios valorimétricos a
utilizar na valorizagdo dos investimentos
financeiros, com recurso ao POC. Sugere-se,
como proposta de trabalho, a identificacdo de
investimentos financeiros em Demonstracdes
Financeiras de empresas, publicadas em
jornais.
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TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

5.2.4 Imobilizacdes corpéreas

5.2.4.1 Aquisicdes

5.2.4.2 Despesas de conservacao e reparacao

5.2.4.3 Benfeitorias ou grandes reparacdes

5.2.5 Imobilizacdes incorpbreas

5.2.6 Amortizacdes

5.2.6.1 Métodos de determinacédo de amortizacbes

5.2.6.2 Determinacédo
amortizacdo

da quota anual de

5.2.6.3 Decreto Regulamentar n° 2/90

Sugere-se uma orientacdo que estimule os
alunos na consulta ao POC, a partir da qual
devera identificar o conteddo das contas, os
critérios valorimétricos e as subcontas
apropriadas.

Saliente-se o facto de as imobilizacdes serem
registadas ao valor de aquisicdo (valor de
factura + despesas necessarias a pér o bem
em condi¢Bes de funcionamento).

Recomenda-se o registo de operacbes de
aquisicdo a pronto pagamento e a prazo, bem
como a compra em moeda europeia e
estrangeira.

Devera salientar-se a produgdo de bens para
a propria empresa, utilizando a conta
Trabalhos para a prOpria empresa.

Preconiza-se a participacdo dos alunos, de
modo a concluirem que as despesas de
conservagdo e reparagdo tém caracter
sistematico (custos operacionais do exercicio),
enquanto que as benfeitorias acrescentam
valor ao bem, pelo que deverdo ser imputadas
a mais do que um exercicio econémico.

Quanto as imobilizagbes incorpéreas, dever-
se-a fazer apenas uma breve referéncia aos
conteddos das subcontas do POC.

O conceito de amortizagdo surgira da
necessidade de imputar em cada exercicio
econémico o desgaste ou a perda sofrida
pelas imobilizacdes corpéreas / incorpéreas,
em obediéncia aos principios contabilisticos
referidos no POC.

Recomenda-se que sejam apresentados, além
do método em linha recta (quotas constantes),
outros métodos, tais como métodos
degressivos e funcionamento efectivo.

A recorréncia ao Decreto Regulamentar
n° 2/90 de 12 de Janeiro devera ter caracter
generalista, focando os aspectos mais
relevantes (taxas de amortizagdo maxima e
minima, o0 método de referéncia e 0s casos
em que podera ser adoptado o método
degressivo).
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TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

5.2.7 Alienacdo de imobilizacbes corporeas

5.2.8 Abates

5.2.9 Aquisicdo de bens em regime de locacao
financeira

5.2.10 Reavaliacdo/Imparidades das
imobilizacdes corpéreas

5.2.11 Imobilizagcdes em curso

5.2.12 Reconhecimento

Os alunos deverdo ser orientados para
localizarem as amortizacdes nas
Demonstragcbes Financeiras  (modelos do
POC), salientando-se a op¢édo de apresentar
as Amortizagbes acumuladas a deduzir a
respectiva massa patrimonial, permitindo a
comparabilidade da informacéo financeira.

Recomenda-se o0 registo de alienacdes
corpéreas com ganho e com perda,
explicando que os saldos das contas 7942 e
6942 correspondem exactamente a mais ou
menos valia obtida.

Recomenda-se o0 registo de abates por
inutilizacao e sinistro.

Relacionar os bens adquiridos em locacao
financeira com o principio da substancia sobre
a forma, o que possibilta que os bens
adquiridos nesse regime sejam reconhecidos
como imobilizagbes corporeas.

Esta rubrica, a ser tratada ao nivel de
sensibilizacdo, visa a problematica do
desajustamento de valor (reavaliacdo/
imparidade) dos bens do imobilizado.

Recomenda-se que a reavaliagdo das
imobilizacBes corpéreas seja relacionada com
a desvalorizacdo financeira, principalmente
em épocas de inflagdo. Salientar que as
aquisicées sao registadas em obediéncia ao
principio do custo histérico e que o fenédmeno
inflacionista provoca a sub-quantificacdo dos
activos ndo monetarios, levando muitas vezes
a ajustar o Balanco.

Recomenda-se uma breve referéncia as
reavaliaces fiscais.

Sugere-se uma  breve referéncia a
problemética da imparidade como fenémeno
contrario ao da reavaliacdo (referir o caso dos
computadores que, com a evolugdo
tecnologica, poderdo facilmente entrar em
imparidade em virtude de a quantia
assentada poder ser superior ao preco de
mercado).

Aconselha-se  que, no estudo das
imobilizagBes em curso, se faca referéncia aos
trabalhos para a propria empresa e aos
adiantamentos por conta.

Sempre que possivel, devera estimular-se o
uso da folha de célculo no reconhecimento
contabilistico das operacdes.

Aconselha-se que o estudo das Imobilizacdes
néo ultrapasse as 20 aulas.
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TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

5.3 Provisdes

5.3.1 ProvisBes e perdas contingentes

5.3.2 As provisfes para aplicacdes de tesouraria

5.3.3 As provisdes para cobrancas duvidosas

5.3.4 As provisdes para riscos e encargos

535 As provisbes para depreciagdo de
existéncias

536 As provisdes para investimentos
financeiros

5.3.7 Reconhecimento

5.4 Custos e Perdas

5.4.1 Custos operacionais

5.4.1.1 Custo das mercadorias vendidas e das

matérias consumidas

5.4.1.2 Fornecimentos e servi¢cos externos

5.4.1.3 Impostos

5.4.1.4 Custos com o pessoal

Recomenda-se que as provisbes sejam
relacionadas com o principio da prudéncia.

Salientar o facto de uma perda contingente
dever ser reconhecida como custo e como um
passivo, se for provavel que acontecimentos
futuros venham a confirmar que um activo é
diminuido ou se tenha incorrido num passivo,
a data do Balanco, e for possivel fazer uma
estimativa razoavel da quantia da perda
resultante.

Sugere-se o0 registo de operagbes que
conduzam a constituicdo, reforco ou reducéo
de provisdes.

Recomenda-se que os alunos identifiquem as
diferentes provisbes nas Demonstracfes
Financeiras (modelos do POC).

Sugere-se uma breve referéncia a posicao da
Administracdo Fiscal sobre a problematica das
provisoes.

Como orientagdo, propde-se que o estudo das
provisbes ndo ultrapasse as 5 aulas.

Recomenda-se uma orientacdo no sentido de
se clarificar a diferenca entre custos que
resultam da actividade normal de uma
empresa e perdas.

Sugere-se que se evidencie a diferenca entre
custo suspenso (bens em armazém) e custo
extinto (custo das mercadorias vendidas e
matérias consumidas).

Relacionar o conteddo da conta com a
classificagdo econémica das empresas e com
o0 sistema de inventariacdo das existéncias

(inventério permanente e inventario
intermitente).
Recomenda-se a analise das diversas

subcontas, referindo os casos particulares de
IVA.

Dever-se-a4 estabelecer a relagdo entre a
classificacdo fiscal dos impostos e as
subcontas da conta 63 - Impostos.

Aconselha-se a caracterizacdo dos diferentes
custos com o pessoal que tém assento na
conta 64 - Custos com o pessoal.
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TEMA 5 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

5.4.1.5 Outros custos operacionais

5.4.2 Custos e perdas financeiros

5.4.3 Custos e perdas extraordinarios

5.4.4 Reconhecimento

5.5 Proveitos e Ganhos

5.5.1 Proveitos operacionais

5.5.1.1 Vendas e prestacdes de servicos

5.5.1.2 Proveitos suplementares

5.5.1.3 Trabalhos para a prépria empresa

5.5.1.4 Outros proveitos e ganhos operacionais

Deverdo  distinguir-se as fases de
contabilizacdo destes custos: processamento
de remuneracdes de trabalho, processamento
de encargos e pagamento.

Aconselha-se a referéncia as restantes contas
de custos operacionais, sem dar grande
énfase as amortizacdes e provisdes do
exercicio, dado que foram conteddos ja
estudados anteriormente.

Sugere-se a caracterizacdo das diferentes
subcontas da conta 68 - Custos e perdas
financeiros.

Aconselha-se que se relacionem os conteudos
das subcontas da conta 69 - Custos e perdas
extraordinarios com artigos especificos do
CIRC.

Para a lecciona¢do do ponto 5.4 - Custos e
perdas, sugere-se um maximo de 4 aulas.

Dever-se-a apresentar o conceito de proveitos
como sendo aumentos nos beneficios
econémicos durante o periodo contabilistico,
na forma de influxos de melhorias de activos
ou de diminuicBes de passivos, que resultem
em aumentos de capital proprio e que nao
sejam os relacionados com as contribuicbes
dos sécios/accionistas. A definicdo
apresentada engloba os créditos que resultam
da actividade normal de uma empresa e 0s
ganhos que podem ou ndo provir da
actividade normal da empresa.

Aconselha-se a caracterizagéo das contas 71 -
Vendas e 72 - Prestacdes de servico, bem
como a referéncia ao IVA liquidado.

Com base na definicdo apresentada pelo
POC, devera explicitar-se o conceito de Valor
Acrescentado (VAB).

Sugere-se a caracterizacdo das diferentes
subcontas, relacionando-as com os conteddos
desenvolvidos no ponto 1.4 - Imobilizacdes
corpéreas.
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5.5.2 Proveitos e ganhos financeiros

5.5.3 Proveitos e ganhos extraordinarios

5.5.4 Reconhecimento

5.6  Resultados
5.6.1 Resultados operacionais

5.6.2 Resultados financeiros

5.6.3 Resultados correntes

5.6.4 Resultados extraordinarios

5.6.5 Resultados antes de impostos

5.6.6 Imposto sobre o rendimento do exercicio

5.6.7 Resultado liquido do exercicio

5.6.8 Demonstracdo dos resultados

naturezas

5.6.9 Reconhecimento

por

Com recurso ao POC, devera analisar-se o
conteldo das subcontas da conta 78 -
Proveitos e ganhos financeiros.

Recomenda-se a analise das diferentes
subcontas da conta 79 - Proveitos e ganhos
extraordinarios.

Sugere-se uma breve referéncia as
“regularizacdes ndo frequentes e de grande
significado ", quando devem ser consideradas
na conta 59 - Resultados transitados; para
“regularizacdes nédo frequentes e de baixo
significado" referir as contas 697 ou 797-
Correcches relativas a exercicios anteriores;
referir ainda as contas 698 - Outros custos e
perdas extraordindrios e 798 - Outros
proveitos e ganhos extraordinarios (DC n°8).

Recomenda-se uma referéncia a importancia
da utilizacdo da conta 7983 - Outros proveitos
e ganhos extraordinarios/Em subsidios para
investimentos.

A leccionacdo de Proveitos e Ganhos nado
devera ocupar um periodo superior a 4 aulas.

Recomenda-se a apresentacao do
conceito de resultado como sendo o valor que
se obtém da comparacdo entre proveitos e
ganhos e custos e perdas.

Dever-se-a dar énfase aos diferentes niveis de
resultados, relacionando-os com a divisdo que
o POC apresenta dos custos e perdas e dos
proveitos e ganhos, agrupando-os em
operacionais, financeiros e extraordinarios.

Recomenda-se a distingcdo entre resultado
contabilistico e fiscal.

ApOs a determinagdo do valor do imposto
sobre o rendimento, aconselha-se a referéncia
a aplicacdo de resultados, nomeadamente no
gue respeita a afectacdo a reservas e a
distribuicdo de dividendos aos detentores de
capital.

Deverado evidenciar-se, na Demonstracao dos
resultados por naturezas, as classificacdes
anteriormente apresentadas para custos e
perdas e proveitos e ganhos, bem como os
diferentes niveis de resultados. A partir deste
documento, podera determinar-se o VAB.

Aconselha-se que o estudo dos Resultados
ndo ultrapasse as 4 aulas.
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TEMA 6 - DECLARACAO PERIODICA DO IVA

(3aulas)

No desenvolvimento do estudo das contas, fez-se 0 reconhecimento das diversas situacdes de
Imposto sobre o Valor Acrescentado. E chegado o momento de as sintetizar e de proceder ao
apuramento e preenchimento da declaracao periédica.

Desenvolvimento:

6.1 Declaracao Periédica do IVA

Sugestbes Metodologicas:

» Aconselha-se o recurso a um exercicio que
contemple as diversas situacfes de IVA
(dedutivel relativo a existéncias, imobilizado e
outros bens e servicos; liquidado relativo a
operacdes gerais, auto-consumos e
operac¢Oes gratuitas; regularizacfes a favor do
sujeito passivo e do Estado), a partir do qual
se apurara o valor do IVA a Pagar ou a
Recuperar.

Apls o] célculo, recomenda-se 0
preenchimento de uma declaracao periddica,
sempre que possivel no original, com os
valores anteriormente encontrados.
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DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA

12° ANO

ELENCO TEMATICO

TEMA 7 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC

- Capital, Reservas e Resultados Transitados

TEMA 8 - PRESTACAO DE CONTAS

- Regularizacdo de Contas

- Apuramento dos Resultados

- Encerramento e Reabertura de Contas

- Elaboracao de Mapas de Prestacdo de Contas
- Aplicacdo dos Resultados

- Leitura e Interpretacdo da Informacdo Contabilistica

36



Contabilidade 12° Ano

DESENVOLVIMENTO E SUGESTOES METODOLOGICAS

TEMA 7 — ESTUDO DAS CONTAS DO POC ( continuacao )

(18 aulas )

Com este tema pretende-se fechar o ciclo do estudo das contas do POC.

O estudo da classe 5 iniciar-se-a partindo do capital préprio, conceito ja familiar aos alunos. O capital
préprio até agora foi encarado como o excedente do Activo sobre o Passivo, exprimindo o valor do
patriménio social. A classe 5 devera surgir como um subconjunto do capital proprio, representando os
fundos aplicados pelos proprietarios, sécios e accionistas, acrescidos dos lucros (resultados positivos)
ndo levantados ou distribuidos. Dever-se-a, também, sensibilizar os alunos para o facto do capital
préprio ser constituido por elementos abstractos em contraste com o Activo e Passivo que integram

elementos patrimoniais concretos.

Desenvolvimento:

7.1 Capital, Reservas e Resultados Transitados

7.1.1 Capital inicial ou social

7.1.2 Capital adquirido

7.1.3 Capital

7.1.3.1 Abertura de escrita de empresas em nome
individual

Sugestbes Metodologicas:

Sugere-se que esta unidade se inicie
salientando-se que a classe 5 do POC néao é
coincidente com o0s capitais préprios em
virtude de né&o incluir os resultados gerados no
exercicio que, como ¢é sabido, estédo
representados na classe 8 (Resultados).

E importante realcar o caracter variavel do
capital préprio, visto aumentar com os lucros e
diminuir com os prejuizos, em contraste com o
caracter imutavel do capital inicial (social).

Na sequéncia do referido anteriormente,
devera o professor realgar o facto de o capital
proprio integrar o capital inicial e o capital
adquirido (Reservas e Resultados).

Considera-se conveniente uma orientacdo no
sentido de os alunos identificarem as contas
gue constituem a classe 5 no modelo
simplificado de Balanco (modelo do POC).

Recomenda-se uma breve revisdo a “Forma
juridica das empresas individuais e colectivas
(sociedades comerciais)”.
Complementarmente, sugere-se 0 recurso a
diferentes fontes de informacdo (Internet,
recortes de imprensa, videos e outras), com
vista a obter elementos juridico-financeiros de
empresas.
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TEMA 7 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC ( continuacao )

7.1.3.2 Abertura de escrita de sociedades por
guotas
7.1.3.3 Abertura de escrita de sociedades

anénimas

7.1.3.4 Aumentos de capital

7.1.4 Accdes (ou quotas) préprias

7.1.4.1 Aquisicao de acgbes (ou quotas) proprias

7.1.4.2 Venda de accdes (ou quotas) préprias

7.1.5 Prestacbes suplementares

7.1.6 Prémio de emisséo de ac¢des (ou quotas)

7.1.6.1 Diferenca entre o valor de subscricdo das
accbes (ou quotas) emitidas e o valor
nominal

» Prople-se a realizacdo de tarefas orientadas
para 0 reconhecimento de operacdes de
abertura de escrita de empresas em nome
individual (com elementos patrimoniais activos
e passivos).

Relativamente as sociedades comerciais
(quotas e andnimas), dever-se-a salientar as
duas fases da sua constituicdo: subscricao do
capital e a respectiva realizacdo (ou
liberacdo). Salientar ainda o facto de, nas
sociedades andénimas, as fases anteriormente
referidas serem antecedidas da fase de
emissao de accoes.

e« Salientar o facto do aumento de -capital
provocar a alteracdo no contrato de
sociedade. O aumento de capital devera
restringir-se apenas as situagfes de entrada
de dinheiro.

* Relativamente as accdes (ou quotas) proprias,
dever-se-a salientar o facto de poderem ser
adquiridas ao par, acima do par e abaixo do
par, originando assim diferencas entre o valor
de aquisicdo e o valor nominal, a reconhecer
na conta 522 - Descontos e prémios.
Sugere-se o recurso a Internet na analise de
diferentes situa¢6es de mercado.

» Aconselha-se, apenas, uma breve referéncia
ao contetido desta conta.

Preconiza-se o estimular da participacdo dos
alunos, no sentido de concluirem que a
emissdo de accdes pode também efectuar-se
ao par ou acima do par, originando diferencas
entre o valor nominal e o valor de emisséo a
reconhecer na conta 54. Sugere-se ainda o
recurso a andlise de recortes de imprensa e a
sites da Internet para obter elementos sobre o
valor de mercado das accdes.
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TEMA 7 - ESTUDO DAS CONTAS DO POC ( continuacéo )

7.1.7 Reservas

7.1.7.1 Conceito de reservas
7.1.7.2 Reservas legais

7.1.7.3 Outras reservas

7.1.7.4 Reservas de reavaliacéo

7.1.8 Resultados transitados

7.2 Reconhecimento

Sugere-se a participacdo dos alunos de modo
a concluirem que os fundos séo constituidos a
partir de activos (elementos concretos),
enquanto as reservas sao lucros néo
distribuidos, constituidas a partir de resultados
(elementos abstractos).

Propbe-se a realizacdo de tarefas orientadas
para a constituicdo, reforco e utilizacdo de
reservas para cobertura de prejuizos e/ou
aumentos de capital, partindo do Resultado
liqguido do exercicio e/ou de Resultados
transitados.

Recomenda-se a utilizacdo da folha de calculo
e da maquina de calcular.

39




Contabilidade 12° Ano

TEMA 8 - PRESTACAO DE CONTAS

(40 aulas)

Apbs o estudo das operacBes contabilisticas correntes, é chegado o momento de analisar as diversas
etapas de preparagdo das contas anuais, as quais deverdo ser elaboradas com o objectivo de “dar
uma imagem verdadeira e apropriada da posi¢céo financeira e dos resultados da empresa” aos socios,
accionistas, trabalhadores, fornecedores, outros credores, administracédo publica e puablico em geral.
Para se obter essa informacdo contabilistica, € necessario elaborar as contas de acordo com os
principios contabilisticos geralmente aceites, devendo a informacdo apresentar caracteristicas
qualitativas de comparabilidade, fiabilidade e relevancia.

Sugere-se, sempre que possivel, a utilizacdo da folha de calculo para o reconhecimento contabilistico
das operacdes. Igualmente dever-se-a recorrer a software especifico da area da Contabilidade,
existente no mercado, referenciando e ilustrando a sua potencialidade na resolucdo de problemas
concretos.

A estratégia a adoptar na abordagem deste tema devera ser diferenciada, consoante se trate do Curso
Tecnolégico de Administracdo ou do Curso Tecnol6gico de Técnicas Comerciais. No primeiro caso,
dever-se-a dar relevo a técnica contabilistica, enquanto no segundo a referéncia de aprendizagem
devera ser a analise e interpretacdo da informacéo contabilistica.

Desenvolvimento: Sugestdes Metodoldgicas:

* Recomenda-se que, a partir de uma analise a
8.1 Regularizagao de Contas um balancete do Raz&o, a data de 31 de
Dezembro, se dé relevancia aos principios
contabilisticos e, em particular, ao Principio da
especializacdo (ou acréscimo) e a necessi-
dade dai decorrente de proceder a
regularizacdo das contas de patrimoénio e das
contas de resultados. No decorrer do processo
de regularizagdo de contas, dever-se-a apelar
a revisdo de conceitos e de critérios de
valorimetria, bem como ao seu relacionamento
com os principios contabilisticos.

» Deveré salientar-se a regularizacdo de falhas,
sobras e moeda estrangeira em Caixa, bem
como a necessidade de conferéncia do saldo
de Caixa, decompondo-o conforme a sua
natureza. No que respeita aos depdsitos
bancarios, sugere-se uma especial abordagem
na reconciliagdo bancaria, calculo de juros,
retencdo de imposto sobre o rendimento e a
referéncia particular ao Principio da néo
compensacédo de saldos, separando as contas
bancarias com saldos devedores das contas
com saldos credores.

8.1.1 Disponibilidades

* Relativamente as contas de terceiros,
sugere-se que seja evidenciada a necessidade
de verificagdo das contas correntes, a
distincdo dos saldos devedores dos saldos
credores, as dividas incobraveis, bem como a
caracterizacdo e distincdo de dividas de curto,
médio e longo prazo.

8.1.2 Terceiros
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8.1.3 Existéncias

8.1.4 Amortizacdes do exercicio

8.1.5 ProvisOes .

8.1.6 Acréscimos e diferimentos

8.2 Apuramento dos Resultados

8.2.1 Apuramento dos resultados operacionais

8.2.2 Apuramento dos resultados financeiros

8.2.3 Apuramento dos resultados correntes

Aconselha-se que se saliente a necessidade
de proceder a devida actualizagdo do valor
das dividas em moeda estrangeira.

Com o objectivo de determinar o custo das
mercadorias  vendidas  elou matérias
consumidas, devera proceder-se a
regularizacdo de existéncias em sistema de
inventario permanente e intermitente, fazendo
referéncia a regularizacao de quebras, sobras
ofertas e sinistros.

Aconselha-se dar énfase ao conceito de
amortizacdo, estudado no ano lectivo anterior,
distinguindo usura fisica de tecnoldgica,
sublinhando de novo o0s  principios
contabilisticos e a necessidade de apresentar
de forma verdadeira e apropriada a situacdo
da empresa, justificando, em termos de
gestdo, a utilizacdo de taxas de amortizagédo
diferentes das previstas no Decreto
Regulamentar n° 2/90, de 12 de Janeiro.

De acordo com o Principio da prudéncia e
fazendo apelo aos conhecimentos ja
adquiridos, dever-se-a proceder a
constituicdo, reforco, anulacéo e utilizacdo de
todas as provisdes previstas no Plano Oficial
de Contabilidade, salientando a possivel néo
coincidéncia entre normas fiscais e principios
contabilisticos.

Propde-se que, dando énfase ao Principio da
especializacao (ou acréscimo), se orientem 0s
alunos na andlise de diferentes situacdes de
regularizacdo de custos e proveitos. Em
particular, aconselha-se uma breve referéncia
a utilizacdo da conta 2745 - Subsidios para
investimento.

Como orientagdo propde-se que o estudo da
Regularizacdo de contas ndo ultrapasse as 14
aulas.

Apés a regularizacdo das contas, devera
proceder-se ao apuramento dos diferentes
niveis de resultados até ao Resultado liquido
apoés impostos.
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8.2.4

8.25

8.2.6

8.2.7

Apuramento de resultados extraordinarios

Apuramento de resultados antes de
impostos

Imposto sobre o rendimento do exercicio

Apuramento do resultado

exercicio

liquido do

8.3 Encerramento e Reabertura de Contas

8.4 Elaboracdo de Mapas de Prestacdo de

8.4.1

8.4.2

8.4.3

8.4.4

8.4.5

Contas

Balanco
Demonstracdo dos resultados
Demonstracao dos resultados por fungdes

Anexo ao Balanco e a Demonstracao dos
resultados

Demonstracao da Origem e Aplicacédo de
fundos

8.5 Aplicacdo dos Resultados

8.6

Leitura e Interpretacdo da
Contabilistica

Informacé&o

Aconselha-se que o estudo do Apuramento
dos resultados nao exceda as 4 aulas.

Sugere-se que o0 estudo do Encerramento e
reabertura de contas ndo ultrapasse as 2
aulas.

Recorrendo ao Plano Oficial de Contabilidade
e a legislacdo em vigor, o professor devera
orientar os alunos na elaboracdo dos
diferentes mapas de prestacéo de contas.

A partir de mapas de controlo (balancetes)
referentes a 31 de Dezembro, sugere-se a
realizacdo de tarefas orientadas para a
regularizacdo de contas, apuramento de
resultados, calculo do cash-flow, calculo do
valor acrescentado e elaboracdo de mapas de
prestacdo de contas.

O estudo do ponto 8.4 ndo devera exceder as
14 aulas.

Nas tarefas de aplicacdo dos resultados e
cobertura de prejuizos, dever-se-a distinguir o
caso particular das empresas individuais e das
sociedades comerciais.

Como orientacdo recomenda-se que o estudo
deste ponto ndo exceda as 2 aulas.

A partir dos documentos de prestacdo de
contas, os alunos deverdo ser acompanhados
na leitura e interpretacdo da informacéo
contabilistica, bem como na distincdo entre
origens de fundos e aplicacbes de fundos,
activo fixo e activo circulante, capitais proprios
e capitais alheios. Entenda-se, por leitura e
interpretacdo da informacdo contabilistica, a
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8.7 Reconhecimento

obtencdo de respostas a questbes do tipo:
Qual o volume de negdcios? Qual o montante
de custos financeiros? Qual a relacdo existente
entre capital proprio e alheio?

Recomenda-se o uso frequente de revistas e
jornais da especialidade na leitura e analise
destes documentos.

Sugere-se que o tratamento da leitura e
interpretacdo da informacao contabilistica nao
ultrapasse as 4 aulas.

Recomenda-se a utilizagdo da folha de calculo
e da maquina de calcular.
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Viegas, H. e Matos, A. (1992). Didactica da Contabilidade de Gestéo. Lishoa:
Universidade Aberta.
Livro, destinado ao professor, sobre a didactica da Contabilidade.

Viegas, H. e Matos, A. (1999). A Empresa e a Contabilidade. Lisboa: Texto Editora.
Livro didactico sobre os conceitos fundamentais da Contabilidade.

Viegas, H. e Matos, A. (1999a). Contabilidade e Gestéo. Lisboa: Texto Editora.
Livro tedrico/pratico sobre o estudo das contas, prestacao de contas e andlise e
interpretacao da informacao contabilistica.
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Contabilidade

REVISTAS

Boletim do Contribuinte

Informador Fiscal

Jornal de Contabilidade

Revista de Contabilidade e Comércio

TOC- Revista da Camara dos Técnicos Oficiais de Contas

LEGISLACAO EM VIGOR

Cadigo Comercial

Cadigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas
Cdédigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares
Cdédigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado

Cédigo das Sociedades Comerciais

Directrizes Contabilisticas

Plano Oficial de Contabilidade

ENDERECOS DA INTERNET

www.min-edu.pt - Ministério da Educacéo

www.min-financas.pt - Ministério das Financas

www.anje.pt - Associacdo Nacional de Jovens Empresarios
www.atoc.pt - Camara dos Técnicos Oficiais de Contas

www.cidadevirtual.pt/croc - Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

http://canais.sapo.pt/tecnologia/ - Informacédo sobre tecnologia

http://canais.sapo.pt/financas/ - Informacdo sobre temas econdmico-financeiros

WWW.Sapo.pt/empresas - Informacao sobre empresas

www.negocios.pt - Informacéo sobre temas econémico-financeiros

www.bloomberg.com - Informacao sobre temas econdmico-financeiros
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Contabilidade

www.iapmei.pt - Instituto de Apoio as Pequenas e Médias Empresas

www.cfe.iagpmei.pt - Centro de Formalidades de Empresas

www.bvl.pt - Bolsa de Valores de Lishoa

www.bdp.pt - Bolsa de Derivados do Porto

www.icep.pt - Instituto de Comércio Externo de Portugal
www.ine.pt - Instituto Nacional de Estatistica

www.bportugal.pt - Banco de Portugal

www.cgd.pt - Caixa Geral de Depdsitos
www.ce.pt - Informacédo sobre Unido Europeia
www.cijdelors.pt - Informacgéo sobre Unido Europeia

http://enciclopediaverbo.clix.pt - Informacéo da Enciclopédia Verbo

www.jurinfor.pt - Informacao sobre legislacao e jurisprudéncia portuguesa e comunitaria

Observagdo — Os sites indicados, disponiveis a data da elaboragdo deste programa, poderao vir

a ser alterados.
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