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Documento que estabelece as Regras do Procedimento de Acreditagdo/Renovacgdo da Acreditacdo
de Entidades Candidatas

Este documento estabelece as Regras do procedimento de acreditacdo/renovacdo da acreditagdo de entidades
candidatas a avaliagdo e certificacdo de manuais escolares definidas pela Direcdo-Geral da Educacdo (DGE), ao
abrigo do disposto no artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2 5/2014, de 14 de janeiro.

CAPITULO|
Ambito de aplicagdo

Artigo 1.2
Objeto e ambito

1 — Nos termos do presente documento sdo estabelecidas as regras relativas ao procedimento de
acreditacdo/renovacdo da acreditacdo de entidades candidatas a avaliagdo e certificacdo de manuais escolares.

2 - Este procedimento realiza-se no ambito e nos termos da Lei n.2 47/2006, de 28 de agosto, na sua redacdo
atual, e do Decreto-Lei n.2 5/2014, de 14 de janeiro.

Artigo 2.2
Enquadramento

1 — A acreditagao constitui o reconhecimento formal, pelo Ministério da Educagao, da capacidade efetiva das
entidades — fundamentado na avaliacdo da sua vocacdo, atividades, estrutura, competéncias e recursos — para
acolher, implementar e gerir, adequadamente, o procedimento de avaliagdo e certificagdo dos manuais
escolares a que se candidata.

2 — 0O procedimento de acreditagdo de entidades para a avaliacdo e certificacdo de manuais escolares tem como
referenciais:

a) AlLein.247/2006, de 28 de agosto, com as alteracBes introduzidas pela Lei n.2 72/2017, de 16 de agosto
e pela Lei n.2 96/2019, de 4 de setembro, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.2 51/2019, de 7 de
outubro;

b) O Decreto-Lei n.2 5/2014, de 14 de janeiro.

3 -0 procedimento de acredita¢do consubstancia-se numa operac¢ao de validagdo técnica e de reconhecimento
da capacidade das entidades para intervirem no procedimento de avaliagdo e certificagdo de manuais
escolares, em conformidade com o disposto no nimero anterior.

Artigo 3.2
Entidades candidatas
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1 - Podem candidatar-se a acreditacdao para avaliacdo e certificagdo de manuais escolares, em conformidade
com as regras estabelecidas no presente documento e com o disposto na legislacdo em vigor, as seguintes
entidades:

a) InstituicGes de ensino superior publico, privado ou com reconhecimento publico, suas unidades
organicas e departamentos, desde que dotadas das necessdrias capacidade e personalidade juridicas;

b) AssociacGes profissionais de professores;
c) Sociedades ou associacdes cientificas;

d) AssociacGes ou consoércios constituidos para o efeito entre quaisquer das entidades referidas nas alineas
anteriores.

2 - As entidades candidatam-se a acreditacdo por aviso de abertura definido por disciplina(s), ciclos e nivel de
ensino e anos de escolaridade, publicitados pela Direcdo-Geral da Educac¢do (DGE) na sua pagina eletrdonica.

Artigo 4.2
Periodo de validade

1 - A acreditacdo tem um periodo de validade, a definir nos respetivos avisos de abertura, que ndo pode ser
inferior a trés nem superior a seis anos, podendo ser renovada a pedido da entidade acreditada, por iguais
periodos.

2 - Os prazos de validade da acredita¢do e da renovagao da acreditagao a conceder sao contados a partir da
data da homologacgao da acreditagao da respetiva lista e do prazo definido para o termo do anterior periodo
de validade, respetivamente.

CAPITULO II
Candidatura

Artigo 5.2
Requisitos

As entidades candidatas a acreditacdo/renovacdo da acreditacdo para avaliacdo e certificacdo de manuais
escolares devem reunir, designadamente, os seguintes requisitos:

a) Exercerem a sua atividade, ainda que parcialmente, nas areas cientifica e pedagoégica correspondentes
as dos manuais escolares a cuja avaliacdo e certificacdo se candidatam;

b) Disporem de curriculo cientifico e pedagdgico relevante nas areas cientifica e pedagdgica
correspondentes as dos manuais escolares a cuja avaliacdo e certificacdo se candidatam;

c) Disporem de equipas cientifico-pedagdgicas qualificadas constituidas nos termos do artigo 5.2 do
Decreto-Lein. 25/2014, de 14 de janeiro;
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d) N3o serem as entidades ou os seus peritos autores de manuais escolares que estejam disponiveis no
mercado nem deterem quaisquer interesses em empresas editoras de manuais escolares ou de outros
recursos didatico-pedagdgicos;

e) Estarem regularmente constituidas nos termos da lei;
f) N&o apresentarem quaisquer impedimentos legais em matéria criminal, de impostos e de contribui¢cdes
para a seguranca social.
Artigo 6.2
Apresentagao
1 — As candidaturas a acreditacdo/renovacdo da acreditacdo devem ser submetidas e formalizadas on-line

mediante o preenchimento/atualizacdo dos formularios de candidatura disponiveis na plataforma “Sistema de
Informacdo de Manuais Escolares (SIME)” em http://area.dge.mec.pt/sime.

2 — A validacdo da candidatura pressup&e o envio, em suporte de papel, do(s) Termo(s) de Responsabilidade,
bem como da restante documentacdo anexa a candidatura, de acordo com as orientacdes constantes da
plataforma SIME, a Direcdo-Geral da Educacdo (DGE) - sita na Av.2 24 de Julho, n.2 140, 1399-025 Lisboa - por
correio registado, dentro do prazo previsto para a candidatura.

3 — Da candidatura devem constar os seguintes formularios eletrdnicos, a disponibilizar on-line pela DGE,
devidamente preenchidos:

a) Formulario “Entidade”, no qual deve constar a informacdo relativa a mesma;

b) Formulario “Avaliador”, no qual deve constar a informacao relativa a cada candidato a avaliador a
integrar a(s) equipa(s) cientifico-pedagadgica(s);

c) Formulario “Candidatura(s)/Equipa(s) Cientifico-Pedagdgica(s)/Aviso(s) de Abertura”, no qual deve
constar a informacgdo relativa ao(s) aviso(s) de abertura e respetiva(s) equipa(s) cientifico-pedagdgica(s),
a constituir por cada entidade candidata.

4 — Para além dos formuldrios eletrdnicos, devidamente preenchidos, as entidades devem fazer prova dos
requisitos necessarios a acreditacdo/renovacdo da acreditacdo para avaliacdo e certificacdo de manuais
escolares, através do envio para a DGE, dentro do prazo previsto para a candidatura, dos seguintes documentos
em suporte de papel:

a) Termo(s) de responsabilidade da entidade e dos candidatos a avaliadores, gerados automaticamente
pelo “Sistema de Informagdo de Manuais Escolares (SIME)” no ato da submissdo da(s) respetiva(s)
candidatura(s);

b) Documentagdo anexa aos formularios “Entidade” e “Avaliador”, de acordo com as indicagGes constantes
da plataforma SIME e da pagina eletrénica da DGE em http://www.dge.mec.pt.

5 — Os documentos referidos nas alineas a) e b) do nimero anterior devem ser assinados e validados por quem
tenha poderes para obrigar a entidade candidata ou os candidatos a avaliadores, e os anexos devem ser
assinados e validados pelas entidades com idoneidade cientifica, pedagdgica e/ou especifica do tipo de
atestacdo requerida.
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6 — A candidatura deverd ser organizada por nivel, ciclo de ensino, disciplina(s) e anos de escolaridade,
identificando os candidatos a avaliadores que constituem cada uma das equipas cientifico-pedagdgicas e o
respetivo coordenador.
Artigo 7.2
Prazos

1 — As datas de inicio e de termo do periodo de rececdao de candidaturas sdo estabelecidas pela DGE e
publicitadas na sua pagina eletronica em http://www.dge.mec.pt. ou por outros meios considerados
adequados e convenientes.

2 — O intervalo de tempo compreendido entre a data de inicio e a data de termo de cada periodo de rececao
de candidaturas a acreditacdo de entidades para avaliacdo e certificacdo de manuais escolares pode ser inferior
a um més.

CAPITULO Il
Apreciagdo, decisdo e publicitacao

Artigo 8.2
Apreciagao

1 - Aapreciagdo das candidaturas a acredita¢do de entidades para avaliacao e certificacdo de manuais escolares
é efetuada por uma Comissdo de Apreciacdo constituida para o efeito no ambito da DGE, por despacho do
Diretor-Geral, da qual podem fazer parte individualidades de reconhecida competéncia e idoneidade que
exercam ou tenham exercido fungdes ou feito investigacdo nas dreas da educacgdo, da formacdo ou da
certificacdo.

2 — A Comissdo de Apreciacdo referida no nimero anterior pode determinar a exclusdo liminar das candidaturas
gue nado satisfagam o disposto nos artigos 3.2 e 5.2 deste Documento.

3 — Na aprecia¢dao das candidaturas a acreditacdo de entidades para avaliagdo e certificagdo de manuais
escolares sao considerados os requisitos estabelecidos no artigo 5.2 do presente documento, de acordo com a
metodologia de andlise e os critérios de apreciacdo a estabelecer pela referida Comissao.

4 — A apreciagao das candidaturas a acreditagado de entidades para avaliagdo e certificagdo de manuais escolares
pode incluir a solicitacdo de informagdes adicionais as entidades e a ausculta¢do de parceiros educativos.

Artigo 9.2
Decisao

1 — O parecer da Comissdo de Apreciacdo constante do Projeto de Decisdo Final sobre a candidatura a
acreditacdo/renovacdo da acreditacdo é comunicado, em sede de audiéncia prévia, as entidades candidatas,
através de carta registada com aviso de recec¢do, nos 10 dias Uteis subsequentes a data do referido Projeto de
Decisdo Final, podendo essas entidades apresentar reclamacdo por escrito, no prazo de 10 dias Uteis a contar
da data de rececdo da notificacado.
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2 — Findo o prazo referido no nimero anterior, a Comissdao de Apreciagdo emite Decisdo Final relativa aos
resultados do procedimento de acreditagao.

3 —ADecisdo Final proferida pela Comissdo de Apreciacdo é homologada pelo membro do Governo responsavel
pela drea da educacdo e determina a duragdo da acreditagdo, de acordo com o previsto no n.2 6 do artigo 6.2
do Decreto-Lei n.25/2014, de 14 de janeiro, sendo publicitada pelos meios legais julgados mais adequados para
o efeito.

Artigo 10.2
Publicitacao

1 — Sem prejuizo do disposto no n.2 3 do artigo anterior, os resultados finais das candidaturas e do respetivo
procedimento de acreditacdo sdo tornados publicos, mediante a divulgacdo da lista de entidades acreditadas
na pagina eletronica da DGE em http://www.dge.mec.pt.

2 — Alista de entidades acreditadas deve ser publicitada na pagina eletronica da DGE com, pelo menos, 10 dias
Uteis de antecedéncia, relativamente a data do inicio do procedimento de avaliacdo para a certificacdo de
manuais escolares.

CAPITULO IV
Auditoria e controlo das entidades acreditadas

Artigo 11.2
Auditoria e Controlo

1 — O procedimento de avaliagdo e certificagdo de manuais escolares por entidades acreditadas é objeto de
acdes de auditoria e controlo por parte da DGE.

2 — As agdes de auditoria e controlo do procedimento de avaliagdo e certificagdo de manuais escolares,
desenvolvido por entidades acreditadas, visam permitir a verificagdo da qualidade e do rigor do mesmo, sem
prejuizo das fun¢des da comissdo de acompanhamento de manuais escolares prevista no artigo 26.2 da Lei n.2
47/2006, de 28 de agosto, na sua redacdo atual.

3 — Para efeitos das acdes de auditoria e controlo levadas a cabo pela DGE, poderdo ser celebrados protocolos
de colaboracdo ou estabelecidas parcerias com organismos da Administracdo Publica e com entidades de
reconhecida idoneidade e competéncia técnica, cientifica e pedagdgica.
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CAPITULO V
Alteragdo a decisao final

Artigo 12.2
Reorganizagao das equipas cientifico-pedagdgicas das Entidades Acreditadas e das Comissdes de Avaliagao

1 - Os pedidos de reorganizacdao ou de alteracdo na constituicdo das equipas cientifico-pedagdgicas das
entidades ja acreditadas ou das comissdes de avalia¢do, constituidas para o efeito, nos termos do artigo 9.2 da
Lei n.247/2006, de 28 de agosto, na sua redacgdo atual, deverdo ser dirigidos ao Diretor-Geral da Educacdo, em
tempo util relativamente aos procedimentos de avaliacdo e certificacdo de manuais escolares a desenvolver,
apresentando o motivo para os mesmos, acompanhados da informacdo e dos documentos necessarios para o
efeito em suporte de papel, designadamente termo(s) de responsabilidade dos candidatos a avaliadores e
outra documentacdo anexa ao formuldrio “Avaliador”, de acordo com as indica¢des constantes da plataforma
“Sistema de Informacdo de Manuais Escolares” (SIME) e da pagina eletronica da DGE em
http://www.dge.mec.pt

2 - Os pedidos de reorganizacdo ou de alteracdo na constituicdo das equipas cientifico-pedagdgicas das
entidades acreditadas ou das comissGes de avaliagdo deverdo respeitar o previsto no artigo 5.2 do Decreto-Lei
n.25/2014, de 14 de janeiro.

3 - A apreciagdo dos pedidos de reorganizacdo ou de alteragdo na constituicdo das equipas cientifico-
pedagdgicas das entidades acreditadas ou das comissGes de avaliacdo é efetuada por uma comissdo de
apreciacdo constituida para o efeito no ambito da DGE, nos termos do disposto no n.2 4 do artigo 6.2 do
Decreto-Lei n.2 5/2014, de 14 de janeiro e referida no artigo 8.2 do presente documento, e a decisdo dai
resultante é comunicada a entidade acreditada ou a comissdo de avaliacdo, sem prejuizo de poderem ser
pedidos esclarecimentos ou informagdes adicionais até a emissdo de decisao.

Artigo 13.2
Outras Alteragoes

As alteragOes relativas aos responsdveis maximos das entidades acreditadas e a coordenag¢do das equipas
cientifico-pedagdgicas, ou aos responsaveis maximos das comissdes de avaliagao, deverdo ser comunicadas
aos servicos competentes da DGE com a maior brevidade possivel, remetendo para o efeito a documentacao
de suporte que se afigure necessdria a alteragdo solicitada, de modo a que os dados constantes do SIME
possam ser atualizados em tempo util, no que respeita ao procedimento de acreditacdo de entidades, bem
como de avalia¢do e certificacdo de manuais escolares.
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CAPITULO VI
Renovagdo e suspensao da acreditagao

Artigo 14.2
Renovagao

1 - A renovacdo da acreditacdo das entidades como avaliadoras e certificadoras de manuais escolares deve ser
solicitada a DGE, em data anterior ao termo da anterior acredita¢do, durante o periodo definido para a recec¢ado
das candidaturas estabelecido nos respetivos avisos de abertura.

2 — O pedido de renovacao da acreditacdo das entidades que desenvolveram procedimentos de avaliacdo e
certificacdo de manuais escolares devera ser formalizado com o envio de relatério do trabalho desenvolvido,
acompanhado de documentos inerentes a esses procedimentos, nomeadamente:

a) Modelos e grelhas de andlise e de registo de observagbes e conclusées produzidos por cada
entidade/equipa cientifico-pedagdgica;

b) Relatérios produzidos e eventuais respostas de autores, editores ou outras entidades legalmente
habilitadas para o efeito/equipas cientifico-pedagdgicas de manuais escolares.

3 — A candidatura a renovacdo da acreditacdo das entidades devera ser, também, formalizada na plataforma
SIME, devendo ser acompanhada de informac¢do sobre alteragdes eventualmente ocorridas ao nivel do
estatuto, vocacdo, atividade, estrutura, competéncias e recursos da entidade, nos termos dos artigos 5.2 e 6.2
do presente documento.

4 - Arenovacdo da acreditacdo é precedida de agGes de auditoria e controlo por parte da DGE, nomeadamente,
guando as entidades envolvidas tenham desenvolvido procedimentos de avaliacdo e certificacdo de manuais
escolares.

5 — Na apreciacdo da candidatura a renovacdo da acreditacdo sdo consideradas:

a) As informagdes resultantes de a¢des de acompanhamento a realizar no ambito da comissdo
especializada do Conselho Nacional de Educagdo (CNE);

b) As informagbes resultantes de a¢des de auditoria e controlo a realizar pela DGE ou por entidades
especialmente protocoladas para o efeito e por estas solicitadas;

c) As alteragGes verificadas ao nivel da estrutura, das competéncias e dos recursos da entidade.

6 — As decisdes sobre a renovac¢ao da acreditacdo e a correspondente publicitagdo obedecem ao disposto nos
artigos 8.2,9.2, 10.2 e 11.2 do presente documento.
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Artigo 15.2
Suspensao

1 — A acreditacdo pode ser suspensa em resultado das a¢des de auditoria e controlo efetuadas pela DGE e,
ainda, de a¢Ges de acompanhamento realizadas no quadro da comissao especializada do Conselho Nacional de
Educacdo (CNE).

2 — As decisOes sobre a suspensao da acreditacdo e a correspondente publicitacdo regem-se pelo disposto nos
artigos 9.2, 10.2 e 11.2 do presente documento.

3 — A decisdo de suspensdo da acreditacdo, assim como os motivos que a fundamentam, sdo notificados a
entidade candidata, através de carta registada com aviso de rececdo, nos 10 dias Uteis subsequentes a data da
decisdo, podendo a mesma pronunciar-se sobre a decisdo, em sede audiéncia prévia, nos termos do artigo
121.2 e seguintes do C.P.A.
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